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MODELO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

NOTA EXPLICATIVA

Em regra, a utilizacao deste modelo sera obrigatdria por todos os 6rgios e entes que compdem
a Administragdo Publica Municipal Direta, somente sendo facultada nas hipo6teses dos incisos I, II,
VIl e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n2 14.133/2021 e dispensada na hipétese do inciso
IIl do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos, conforme disposto no § 12 do art 42 do Decreto n® 20.205/2024.

A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, no que couber, deverad observar os elementos
dispostos na Instru¢iao Normativa SEGES n2 58, de 08 de agosto de 2022, da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, ou a que vier a lhe
substituir, conforme definido no art. 15 do Decreto Municipal n® 18.892/2023.

O ETP devera ser elaborado com base no Documento de Formalizacao da Demanda.

O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucao, de modo a permitir a
avaliacao da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacgao.

O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacio Anual, sempre que o objeto
pretendido constar no referido documento, além de outros instrumentos de planejamento da
Administracao.

O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

O ETP devera conter ao menos os elementos dispostos nos incisos I, V, VI, VII e XIII do § 12
art. 92 da Instrucio Normativa SEGES n? 58, de 08 de agosto de 2022 e, quando nao
contemplar os demais elementos, deverao apresentar as devidas justificativas. Nesse caso
os elementos do ETP que sio OBRIGATORIOS e FACULTATIVOS estdo identificados em
vermelho.

OBS: A nota explicativa serve como orientacao para a elaboracao do ETP, niao sendo
necessario incluir no documento a ser elaborado.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
ne /20

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletrénico no e-PMPV.

Data do Pedido: Especificar a data de elaboracdo do Estudo.

Servidor ou Equipe de Planejamento Responsavel pelo elaboracio do ETP:

Nome: Cadastro:
Eargo: Setor:

E-mail: Telefone
Nome: Cadastro:
Eargo: Setor:

E-mail: Telefone
Nome: Cadastro:
Eargo: Setor:

E-mail: Telefone

1. DESCRICAO DO OBJETO

Com base no Documento de Formalizacdo da Demanda:

® Descrever de forma resumida, porém clara e objetiva qual o objeto pretendido para a
aquisicdo/contratacdo, Ex: Aquisicdo de material de consumo, ou higiene, ou permanente, ou
expediente, etc, Contratacdo de empresa especializada em limpeza de ar condicionado,
Inscricao de vagas em curso, etc.

® Descrever os quantitativos pretendidos e qual a metodologia de calculo utilizada
considerando a solugido a ser atendida.

® Descrever demais informagoes pertinentes observadas durante o estudo do ETP.

Atencao: Em se tratando de ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padrdoes de desempenho e
qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracio de projetos. (§ 32 art. 18 da Lei n®
14.133/2021.).

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Com base no Documento de Formalizacao da Demanda, descrever a necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, devendo ser
claras, precisas e suficientes, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de
forma cabal o motivo determinante da aquisicdo/contratacao.
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NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

As descricoes devem ser necessarias e suficientes a escolha da solucdo, observadas as
especificidades de objeto, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacgdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo couber
contemplar esse elemento.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do
tipo de soluc¢ao a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem
como por organizacoes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para
coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opcoOes logisticas menos onerosas a Administracao, tais como
chamamentos publicos de doacdo e permutas.

Em sintese, deve-se optar por analisar uma das alternativas acima que mais se aproxima com a
solucdo da demanda em termos de vantajosidade para a Administracio sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia durante o ciclo de vida do objeto. (justificar a escolha).

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao
contemplar esse elemento.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Descrever a solucdo escolhida, por ser a mais vantajosa para a Administracdo, com todos os
elementos para que a contratagdo produza os resultados pretendidos pela administracdo, inclusive
exigéncias relacionadas a manutengdo, assisténcia técnica e garantia, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solu¢do, com base no
levantamento de mercado realizado.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao
contemplar esse elemento.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA AQUISICAO/CONTRATACAO




Com base no Documento de Formalizacao da Demanda:

® Detalhar qual a metodologia de calculo utilizada para quantificar e informar o periodo de
consumo previsto (obrigatoriamente).
@ Especificar o setor/departamento a ser atendido e se for mais de um departamento/setor a

ser beneficiado com a aquisicdo/contratacdo, apresentar o quadro de distribuicio
(obrigatoriamente), podendo ser como Anexo.

® A memoria de calculo deve vir acompanhada dos documentos que lhe dao suporte, ex:
contratacdo anterior, notas de empenhos, notas fiscais, etc, a fim de evidenciar os
quantitativos estimados.

NOTA:

1. 0 cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

2. Se ndo houve aquisi¢cdo/contratacdo anteriormente, devera ser informado.

3. Se o objeto relacionar-se a calculos em metros, BTU, litros, quilos, etc, obrigatoriamente, o
documento devera vir assinado pelo profissional qualificado.

4. Se a contratacdo prever materiais/servicos de tecnologia de informacao devera ter,
necessariamente, a analise técnica do profissional qualificado da SMTI.

5. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administracdo Publica
deverdo ser de qualidade comum (vedados artigos de luxo).

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base no Documento de Formalizacdo da Demanda, a estimativa do valor da contratacdo devera
vir acompanhada dos precos unitarios referenciais e das memérias de calculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, que deverdo estar anexados, objetivando identificar a fonte pesquisada.

Exemplo:
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
01
02
03

NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

Excepcionalmente, nos casos permitidos em lei, caso a Administra¢do, justificadamente, opte por
preservar o sigilo dos precos referenciais até a conclusdo da licitagdo, as memdrias de calculo e
demais documentos correspondentes poderao constar de anexo classificado.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

O parcelamento de objeto é a andlise relativa a divisdo do objeto a ser licitado em itens ou lotes
sempre que isso incorrer em potencial aumento da competitividade sem afetar negativamente os
aspectos técnicos, com economia de escala preservada, observados os principios de sua aplicacao
previstos no § 29, art. 40 da Lei n® 14.133 /2021, in verbis:
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Anexo XXVII, do Decreto n° 120

“§ 22 Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

I - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que
possivel, desde que atendidos os pard@metros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.”

NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Informar se existem contratacdes a serem realizadas juntamente com o objeto principal, para sua
completa prestacdo, por meio de levantamento de a¢bes necessarias a adequagdo do ambiente do
orgdo (capacitacdes necessdrias, aquisicdo de materiais, reformas, etc). Caso haja a¢des necessarias,
juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, os riscos de a contratagio fracassar
caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao
contemplar esse elemento.

10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

() Sim, informar o ID do PCA
() Nao, justificar

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo
contemplar esse elemento.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo
contemplar esse elemento.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Informar, quando couber, se ha alguma providéncia a ser adotada pela Administragdo previamente a
celebracao do contrato, tais como adaptacdes no ambiente do drgido ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas e autorizacdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacao e gestdo contratual.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao
contemplar esse elemento.

13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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Anexo XXVII, do Decreto n° 120

Identificar medidas mitigadoras caso haja, incluindo requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel.

NOTA: O cumprimento desse requisito é FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo
contemplar esse elemento.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA SOLUCAO

Emitir posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina, declarando se a aquisi¢cdo/contrata¢do é VIAVEL ou INVIAVEL.

NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

Porto Velho, , de de

Responsavel(eis) pela elaboracio:

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Aprovacio da Autoridade Competente

Nome
Matricula
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